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Изменения и дополнения 
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5. Рабочее время и  его использование
5.1. В учреждении устанавливается 5-дневная рабочая неделя с двумя выходными днями - суббота и воскресенье. Продолжительность рабочего дня (смены) для воспитателей определяется из расчета 36 ч. в неделю. 
	№
	Дни недели
	Начало работы
	Перерыв
	Окончание работы

	1
	Понедельник
	1 воспитатель 7:30
	-
	14:30

	
	
	2 воспитатель 11:30
	-
	17:30

	
	
	3 воспитатель 7:30
	11:30-14:30
	17:30

	2
	Вторник
	1 воспитатель 11:30
	-
	17:30

	
	
	2 воспитатель 7:30
	11:30-14:30
	17:30

	
	
	3 воспитатель 7:30
	-
	14:30

	3
	Среда
	1 воспитатель 7:30
	11:30-14:30
	17:30

	
	
	2 воспитатель 7:30
	-
	14:30

	
	
	3 воспитатель 11:30
	
	17:30

	4
	Четверг
	1 воспитатель 7:30
	-
	14:30

	
	
	2 воспитатель 11:30
	-
	17:30

	
	
	3 воспитатель 7:30
	11:30-14:30
	17:30

	5
	Пятница
	1 воспитатель 11:30
	-
	17:30

	
	
	2 воспитатель 7:30
	11:30-14:30
	17:30

	
	
	3 воспитатель 7:30
	-
	14:30


5.2. Учреждение работает в режиме:  7.30 - 17.30.

5.3. В конце дня воспитатели обязаны проводить детей в раздевалку и проследить за их уходом домой в сопровождении родителей (законных  представителей, родственников).

5.4. Продолжительность рабочего дня (смены) для руководящего, административно-хозяйственного и обслуживающего персонала определяется из расчета 40-часовой рабочей недели в соответствии с графиком сменности. 

	№
	Должность
	Начало работы
	Перерыв
	Окончание работы

	1
	Заведующая
	ежедневно     
	08.00
	13.00-14.00
	17.00

	2
	Старший воспитатель
	ежедневно     
	08.00
	12.00-13.00
	17.00

	3
	Музыкальный руководитель
	понедельник, вторник, четверг
	08.00
	12.00-13.00
	16.00

	
	
	среда              
	12.00
	
	17.00

	
	
	пятница
	08.00
	12.00-13.00
	15.00

	4
	Учитель-логопед
	ежедневно     
	08.00
	
	12.00

	
	
	среда              
	13.00
	
	17.00

	5
	Помощники воспитателей
	ежедневно     
	08.00
	13.00-14.00
	17.00

	6
	Делопроизводитель
	ежедневно     
	08.00
	13.00-14.00
	17.00

	7
	Главный бухгалтер, кассир
	ежедневно     
	08.00
	13.00-14.00
	17.00

	8
	Повара
	1 смена     
	06.00
	13.00-14.00
	14.00

	
	
	2 смена     
	08.00
	13.00-14.00
	17.00

	9
	Кухонный работник
	ежедневно
	08.00
	13.00-14.00
	17.00

	10
	Машинист по стирке белья
	ежедневно
	08.00
	13.00-14.00
	17.00

	11
	Кастелянша
	ежедневно     
	08.00
	13.00-14.00
	17.00

	12
	Завхоз, кладовщик
	ежедневно     
	08.00
	12.00-13.00
	17.00

	13
	Дворник
	ежедневно     
	08.00
	13.00-14.00
	17.00

	14
	Сторож 
	ежедневно   
	18.00
	
	6.00

	15
	Оператор котельной
	ежедневно
	08.00
	13.00-14.00
	17.00

	16
	Сантехник, электрик
	ежедневно
	08.00
	-
	12.00

	17
	Уборщик служебных помещений
	ежедневно
	08.00
	12.00-13.00
	17.00


Графики работы утверждаются руководителем учреждения и предусматривают время начала и окончания работы, перерыв для отдыха и питания. Графики объявляются работнику под подпись и вывешиваются на видном месте не позже, чем за один месяц до их введения в действие.

5.5. Администрация учреждения организует учет рабочего времени и его использование всеми работниками учреждения. В случае неявки на работу по болезни работник обязан при наличии такой возможности известить администрацию как можно раньше, а также предоставить листок временной нетрудоспособности в первый день выхода на работу.
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