Организационная деятельность
	№
	Виды деятельности
	Сроки
	Ответств.

	1
	Изучить объяснительные записки к образовательной и парциальным программам ДОУ, методические письма и другие нормативные документы
	Сент .
	Завед.

	2
	Собрать информацию о методическом обеспечении каждой возрастной группы.
	Сент .
	Ст. воспит.

	3
	Утвердить планирование (перспективное, оперативное) педагогов групп и специалистов
	Сент .
	Завед.

	4
	Составление справки о начале учебного года. Разработка критериев оценки годового плана. Организация педагогической диагностики
	Сент .
	Завед.

	5
	Индивидуальные беседы с педагогами и специалистами по вопросам реализации годового плана, определение запросов консультаций и др. видов помощи
	Сент .
	Завед.

	6
	Составление графиков повышения квалификации и методической работы педагогов
	Сент .
	Ст. воспит.

	7
	Определение графика образовательной работы и других форм организации жизнедеятельности детей
	Сент .
	Ст. воспит.

	8
	Утверждение сетки занятий с детьми. Составление графика дежурств педагогов, уточнение их обязан. во время дежурств
	Сент .
	Ст. воспит.

	9
	Комплектование групп. Контроль за адаптацией к ДОУ малышей, контроль за помещением групп.
	Сент .
	Завед.

	10
	Провести совещание по итогам на тему: «Подготовка к началу учебного года».
	Окт.
	Завед.

	11
	Работа с приказами, оформление документации руководителя
	Окт.
	Завед.

	12
	Разработка системы контроля за образовательно- воспитательной работой ДОУ
	Нояб.
	Завед.

	13
	Регулирование и корректировка педагогического процесса на основе контроля
	Дек.
	Завед.

	14
	Проверка исполнений принятых решений (по итогам педсоветов).
	Янв.
	Завед.

	15
	Состояние образовательной работы с детьми, уровень профессионализма педагогов.
	Февр.
	Завед.

	16
	Создание матер.-техн. условий, обеспечивающих пед. процесс.
	Март
	Завед.

	17
	Решение вопросов хозяйственно-финансовой деятельности
	Апр.
	Завед.

	18
	Подготовка к подведению итогов работы за год. Проверка приказов по основной деятельности
	Май 
	Завед.

	19
	Организация и подготовка к оздоровительному отдыху детей
	Май 
	Завед.


